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PARA:		NOMBRE
			Cargo - Dependencia
DE:                          DIRECTOR TÉCNICO DE TALENTO HUMANO
ASUNTO:		Comunicación Resolución que confiere comisión
REFERENCIA:	Memorando Radicado 3-202X-XXX de 00-MES-202X


De manera atenta, me permito informarle que mediante resolución No. XXX del 00 de Mes de 20XX le fue concedida una comisión de servicios, para que en ejercicio de sus funciones, se desplace a  XXXXXX, el día 00 de Mes de 20XX., con el fin de cumplir labores propias de su cargo, como EMPLEO – CÓDIGO - GRADO.


Finalizada esta Comisión de Servicios, deberá presentar a su superior inmediato, un informe ejecutivo diligenciando el formato PGTH-27-01 Informe Comisión de Servicios,  dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la finalización de la comisión, de conformidad con lo establecido en el Artículo 2.2.5.5.29 del Decreto 1083 de 2015.

Así mismo, deberá legalizar los viáticos que le fueron otorgados para la comisión, ante la Tesorería de la Entidad, de acuerdo con lo establecido en el PGAF-07 procedimiento de Avances y/o Comisiones.

Cordialmente, 

	
RAY G. VANEGAS HERRERA
Director de Talento Humano 
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	En cumplimiento a la política cero papel y los objetivos ODS, componente ambiental, este documento contiene firmas escaneadas/digitalizadas, suministradas por los firmantes y son válidas para todos los efectos legales de acuerdo a lo señalado en la Ley 527 de 1999. Para confirmar y/o verificar la información contenida en este documento, puede comunicarse con los correos registrados, al pie del nombre del firmante.
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